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I. Identificación del Puesto :       
1) Nombre del puesto funcional: Jefe de Unidad. 
2) División/área de adscripción: Dirección General. 
3) Departamento /Unidad: Unidad de Información, Planeación, Programación y Evaluación. 
4) Objetivo del puesto: Coordinar y ejecutar acciones en materia de planeación, programación, 

evaluación, transparencia y acceso a la información pública que permita evaluar el alcance de 
los programas, a fin de asegurar el cumplimiento de los objetivos y metas establecidos en el 
programa anual. 

 
 

II. Características: 
1) Edad: A partir de 29 años.  
2) Género: Indistinto   
3) Escolaridad: Licenciatura, Ingeniería, T.S.U. o a fin (Título). 
4) Residencia: Indistinto   
5) Experiencia: Mínimo dos años en control de confianza o funciones similares.    
6) Estado civil: Indistinto 
7) Requisitos especiales: Aprobar el proceso de evaluación de Control de Confianza del Estado 

de México, disponibilidad de horario. 
 
 

III. Actividades y funciones clave: 
 

Actividades y/o funciones 

Verificar y analizar la información programática y presupuestal generada por 
las unidades administrativas 

Revisar el programa anual que conforman el proyecto de presupuesto por 
programa del centro 

Llevar el registro de las actividades en materia de planeación de las 
unidades administrativas se conduzcan conforme a la normatividad vigente, 
reportando las acciones u omisiones que se detecten 

 
 
 
 
 
 
Sustento: 
 

 Manual General De Organización Del Centro De Control De Confianza. 
 Reglamento De Condiciones De Trabajo Del Centro De Control De Confianza 

 
 
 

 

 

 

  


